第5章 参展事务表格
请按照要求，将相应表格发送至各相应的指定邮箱
并务必在所发邮件的“主题”内容栏注明展位号

打“√”的表格必须填写并返传回相对应的展览服务单位。

√表格一 参展规章确认（所有参展商填写）

截止日期：2019 年 3月11日


√表格二 特殊展台搭建商信息（光地/特装参展商填写）


截止日期：2019 年 3月11日

√表格三 展商胸卡申请（所有参展商填写）


截止日期：2019 年 3月11日

√表格四 会刊登记表（所有参展商填写）


截止日期：2019 年 3月11日

表格五 技术交流会及信息发布会申请表（赞助商和有需要的参展商填写）


截止日期：2019 年 3月11日

√表格六 标准展台楣板资料（标准展位参展商填写）


截止日期：2019 年 3月11日

√表格七 特殊展台搭建申请及安全承诺书（光地/特装参展商与其搭建商填写）


截止日期：2019 年 3月11日

表格八
家具、电具租赁申请表（有需要的参展商填写）


截止日期：2019 年 3月11日

表格九 展品运输回执

截止日期：2019 年 3月11日

表格十 展览期间搭建及值班人员工作证申请表（光地/特装参展商填写 / 其搭建商填写），交至现场办公室
截止日期：2019年4月11日

表格十一 施工布展加班申请表（有需要的光地/特装参展商填写 / 其搭建商填写）
，交至现场办公室
截止日期：2019年4月10-11日

表格一
参展规章确认

截止日期：2019年3月11日            

此表格请发至邮箱：jiasixiu@cmecexpo.com 收件人：贾思修

所有第二十三届中国国际非开挖技术研讨会暨展览会的展商或展团必须于 2019年3月11日之前将此表格填写确认后邮件回传至承办单位。

如果主办方在上述截止日期前未收到此盖章的表格，相关后续服务将被取消或延缓。因此对参展所造成 影响，展商将承担一切由此产生的后果。

本单位兹确认收悉第二十三届中国国际非开挖技术研讨会暨展览会之《参展商手册》，确认知悉该手册中的所有规章条例，并愿接受所有条款的约束和在规定的截止日期之前提供相关的表格和资料。提供公司印章以及具法律效应的签名。

	请您详细填写贵公司的信息

	公司名称：

	地址及邮编：

	展台号：

	授权人：
	电邮：

	电话：
	传真：


授权人签字 / 日期：                                公司盖章：
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此表格请传至

西麦克国际展览有限责任公司

地  址：中关村北大街42号西麦克商务楼

联系人：贾思修 小姐 

电  话：（8610）8268 6586

传  真：（8610）8268 6060

手  机：（86）18301125337

电  邮：jiasixiu@cmecexpo.com

网  址：www.cmecexpo.com
表格二 特殊展台搭建商信息

截止日期：2019年3月11日            

此表格请发至邮箱：jiasixiu@cmecexpo.com 收件人：贾思修
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特装展位施工申报表

	展位号：
	展位面积：                     ㎡

	参展企业：
	联系人及电话：

	施工单位：
	联系人及电话：

	项目
	展位类型

	
	面积＜100㎡
	面积≥100㎡

	施工押金(元)
	20000
	40000

	根据实际展位面积勾选
	
	

	主场服务费
	15元/㎡

	名称
	规格
	单位
	价格（元）
	服务内容
	超时电费

（元/小时/处）
	数量

	动力电源 (室内外) 380V


	15A
	处
	1000
	含：材料费、电费、手续费


	15
	

	
	20A
	处
	1300
	
	20
	

	
	30A
	处
	1600
	
	30
	

	
	60A
	处
	3100
	
	45
	

	
	100A
	处
	4500
	
	80
	

	
	150A
	处
	6200
	
	120
	

	照明电源

（室内）

220V


	20A
	处
	600
	含：材料费、电费、手续费


	8
	

	
	16A带插座
	处
	650
	
	10
	

	
	30A
	处
	850
	
	15
	

	
	60A
	处
	1800
	
	20
	

	布展期间临时用电
	220V/10A
	处
	450
	/
	/
	

	搭建运输证
	单价      
	数量

	施工人员证
	25元/人
	

	车辆通行证
	15元/车
	

	展具租赁项目未包含在此列表中

	
	押金合计：               元

	
	总计金额：               元


结算办法

银行账号如下：

      开 户 银 行:  中国工商银行北京分行

      人民币 账号:  0200000319200035569

      单       位:  西麦克国际展览有限责任公司
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此表格请传至

西麦克国际展览有限责任公司

地  址：中关村北大街42号西麦克商务楼

联系人：贾思修 小姐 

电  话：（8610）8268 6586

传  真：（8610）8268 6060

手  机：（86）18301125337

电  邮：jiasixiu@cmecexpo.com

网  址：www.cmecexpo.com
表格三 展商胸卡申请

截止日期：2019年3月11日           

此表格请发至邮箱：18502105080@163.com 收件人：刘叶琼
	展位号
	公司名称
	职员姓名
	职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


* 组委会根据参展商提供的名单制作参展商胸牌，以方便展期内参展商工作人员出入场馆。

此表格请传至

上海同高信息技术有限公司

地  址：上海浦东新区东绣路1389弄14幢59号(200127)

联系人：刘叶琼 小姐

电  话：（8621）6862 0503   传  真：（8621）5860 1791

手  机：（86）18502105080

电  邮： 18502105080@163.com

网  址： www.tonggaoinfo.com

表格四 会刊登记表

截止日期：2019年3月11日            

此表格请发至邮箱：1211361511@qq.com 收件人：吴雪菲

▼组委会将在服务手册中免费刊登参展公司信息和业务内容的简要介绍。

▼介绍文字请安排在300字以内，超出的文字将由组委会酌情删减。

◆贵公司名称（中文）

◆贵公司名称（英文）* 提供公司英文名称，有助于海外公司查询

◆地址






邮政编码

◆电话（请按照 国家号+区号+电话 的顺序填写） 负责人（请写明部门和职务）

◆传真（请按照 国家号+区号+电话 的顺序填写）

◆电子邮箱                                   网址

公司及展品中文简介（可另附一页）300字以内：

公司及展品英文简介（可另附一页）300字以内： 

公司LOGO（AI或JPG格式）

以上表格及公司LOGO（AI或JPG格式）请传至

上海德江企业形象策划有限公司

地  址：上海徐汇区医学院路69号华业大厦11楼B室(200032)

联系人：吴雪菲 小姐

电  话：（86）5386 1912

传  真：（8621）5386 1912

手  机：（86）18602107910

电  邮： 1211361511@qq.com

网  址： www.woodrowdesign.com

表格五 技术交流会及信息发布会申请表

截止日期：2019年3月11日            

此表格请发至邮箱： coco@shkexi.com   收件人：刘可

	○题  目

	

	○主讲人 
	○公司名称
	○职  务
	○活动负责人

	
	
	
	

	○内容概要 (50 字以内)

	

	○我们需要雇用翻译! （也可自带翻译）
	请注明语言：                                             （费用另计）

	○我们需要租用其他设备：

（费用另计）


注：收费标准：￥3000/20分钟（双方协商时间，进入排片表宣传）

此表格请传至

上海科熙文化交流有限公司

地  址： 中国北京市海淀区学院路29号探工楼705室（100083）
联系人： 刘可 女士

电  话：（8610）8232 2955   传  真：（8621）5479 1130

手  机：（86）133 2118 0926

电  邮： coco@shkexi.com 

网  址：www.shkexi.com
表格六：标准展台楣板资料

截止日期：2019年3月11日            

此表格请发至邮箱：jiasixiu@cmecexpo.com 收件人：贾思修

1、中文名称：请在下列空格中填写贵公司在招牌板上之中文名称（字迹请书写端正）
2、英文名称：请在下列空格中填写贵公司在招牌板上之英文名称（字迹请书写端正）
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展台号

请提供展位楣板上公司名称
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中文名称

英文名称

	请您详细填写贵公司的信息
	

	授权人：
	电邮：


	电话：
	传真：
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此表格请传至

西麦克国际展览有限责任公司

地  址：中关村北大街42号西麦克商务楼

联系人：贾思修 小姐 

电  话：（8610）8268 6586

传  真：（8610）8268 6060

手  机：（86）18301125337

电  邮：jiasixiu@cmecexpo.com

网  址：www.cmecexpo.com
表格七：特殊展台搭建申请及安全承诺书

截止日期：2019年3月11日            

此表格请发至邮箱：jiasixiu@cmecexpo.com 收件人：贾思修

特装展位搭建委托书

我单位_________________________________展位号________委托________________________________________________________公司进行第二十三届中国国际非开挖技术研讨会暨展览会我司特装展位的设计和搭建工作，该委托为唯一委托，真实有效。我单位愿意为我委托施工单位在本次展会施工布展期间关于我单位的一切搭建布展行为负责。

委托单位(展位使用单位)：           被委托单位(特装展位布展施工单位)：

________________________       _________________________        

      (公章)                                  (公章)

法定代表人或安全负责人             法定代表人或安全负责人

(签名)：                           (签名)：

联系电话：                         联系电话：

日期：                             日期：

特装展位施工及消防安全责任书
截止日期：2019年3月11日            

此表格请发至邮箱：jiasixiu@cmecexpo.com 收件人：贾思修

为配合做好第二十三届中国国际非开挖技术研讨会暨展览会特装展位结构安全及消防安全的管理工作，明确责任，规范管理，确保安全，为宾客营造安全的洽谈环境，根据安全管理需要，本单位________________________________作为第二十三届中国国际非开挖技术研讨会暨展览会__________（展位号）特装展位的使用单位，偕同该特装展位布展施工单位__________________________________特向该展主场承办单位西麦克国际展览有限责任公司承诺： 

一、严格遵守第二十三届中国国际非开挖技术研讨会暨展览会的展馆和主场承办方的结构安全要求，对筹撤展及展出期间因展位结构问题引起的一切后果，承担第一责任，并愿意接受西麦克国际展览有限责任公司依据参展商手册条款中作出的责任追究及处罚。

二、第二十三届中国国际非开挖技术研讨会暨展览会的展馆防火规定和展馆用电安全规定，对筹撤展及展出期间因防火材料不合格、违章电气施工或违章用电引起的一切后果，承担第一责任，并愿意接受西麦克国际展览有限责任公司依据参展商手册条款中作出的责任追究及处罚。

三、指定专人负责本单位在展会期间的展位结构安全管理，做好筹撤展及展出期间现场值班维护，随时消除安全隐患，确保展馆安全。 

四、自觉接受西麦克国际展览有限责任公司及展馆有关部门的监督管理，切实落实安全保障措施和整改措施

五、自觉明确展位施工方与展位使用方的安全责任，建立并落实内部安全责任制。

六、严格按照提交给主场承办方的图纸施工。 

本承诺书自签字递交之日起生效。本承诺书是第二十三届中国国际非开挖技术研讨会暨展览会参展商手册的必要附件。
承诺单位(展位使用单位)：               承诺单位(特装展位布展施工单位)：
________________________           __________________________                                                                         

(公章)                                         (公章) 

法定代表人或安全负责人                 法定代表人或安全负责人

(签名)：                               (签名)：  

联系电话：                             联系电话： 

日期：                                 日期：

此表格请传至

西麦克国际展览有限责任公司

地  址：中关村北大街42号西麦克商务楼

联系人：贾思修 小姐 

电  话：（8610）8268 6586

传  真：（8610）8268 6060

手  机：（86）18301125337

电  邮：jiasixiu@cmecexpo.com

网  址：www.cmecexpo.com
表格八 家具、电具租赁申请表

截止日期：2019年3月11日          

此表格请发至邮箱：jiasixiu@cmecexpo.com 收件人：贾思修

展商如需预定家具、电具 , 请完整填写此页表格 , 并在截止日期前将信息Email 回传至大会主场搭建商( 租赁时间为一个展期 )。

展商租用的家具、电具如有特殊要求，可直接与大会主场搭建商联系；

进场前取消定单需以书面形式提出申请并收取50% 费用；进场后不能取消订单，如更改或移位需办理手续并按现场价格重新申请。

超过申报时间申报视为加急，展具租赁申请3月12日-4月4日增收 50% 费用，4月4日后费用增收100%。
表格必须连同全部款项一并交至主场搭建商，方为有效。

	展 具 租 赁 表

	单位名称：
	申请人：

	展位号：
	联系电话：

	序号
	名称
	规格（cm)
	单位
	单价
	押金
	简图
	所需数量

	A04
	手推车
	（现场租用）
	辆/小时
	20
	500
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	C10
	圆玻璃茶几
	D60*H45
	个
	50
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	Y01
	白色折叠椅
	45*45*H80
	把
	15
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	Y04
	白色贝壳椅
	55*48*H85
	把
	60
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	Y13
	白色
人体工学椅
	51*38*H90
	把
	80
	
	[image: image14.png]



	

	Y14
	黑色
人体工学椅
	51*38*H90
	把
	80
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	Z03
	玻璃圆桌
	D70*H75
	张
	40
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	Z04
	黑色/白色洽谈桌椅
	一桌四椅
	套
	100
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	Z05
	不锈钢拉丝腿
方桌
	L80*W80*H75
	张
	100
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	Z14
	长条桌
	180*60*H75
	张
	60
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	Z15
	长条桌
	120*60*H75
	张
	60
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	Z22
	咨询桌
	974*479*760
	张
	80
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	J01
	玻璃矮柜
	100*50*H90
	张
	200
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	J02
	黑色/白色玻璃展示柜
	120*40*H200
	张
	300
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	J03
	铝合金方洽谈桌
	60*60*H70
	张
	100
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	J04
	铝合金锁柜
	104*55*H76
	张
	200
	
	
	

	B06
	白皮吧椅
	L45*W39*H60-8
	把
	45
	
	
	

	Q30
	立式饮水机
	32*32*H110
	台
	80
	
	
	

	Q31
	桶装水
	
	桶
	25
	
	
	

	Q38
	单门玻璃展柜
	50*50*H180
	个
	300
	
	
	

	Q39
	双门玻璃展柜
	100*40*H180
	个
	450
	
	
	

	Q40
	标展洞洞板货架
	100*250
	面
	350
	
	
	

	Q48
	标展洞洞板货架
	100*H180
	面
	400
	
	
	

	Q49
	洞洞板层架及板
	L100*35
	块
	60
	
	
	

	Q50
	展板层架
	L100*35
	块
	60
	
	
	

	总计金额：                                   元

	说明：

1、租用物品请客户自行妥善保管，如有遗失或损坏，须照价赔偿；

2、凡收取押金的服务项目，凭展馆管理人员签字的收据到现场服务处退押金；本单不作为退

   款有效凭据；

3、展台用品及电器请参考填表处实样照片。


此表格请传至

西麦克国际展览有限责任公司

地  址：中关村北大街42号西麦克商务楼

联系人：贾思修 小姐 

电  话：（8610）8268 6586

传  真：（8610）8268 6060

手  机：（86）18301125337

电  邮：jiasixiu@cmecexpo.com

网  址：www.cmecexpo.com
表格九 展品运输回执

截止日期：2019年3月11日          

此项事务请提早与：沈志良13962135595联系沟通
单租机力（用于二次移位、组装、调试等）费率：

3吨叉车              150元人民币/小时

5吨叉车              200元人民币/小时

10吨叉车             400元人民币/小时

15吨叉车             600元人民币/小时

25吨吊机             400元人民币/小时

50吨吊机             800元人民币/小时

50吨以上吊机         协商 元人民币/小时

提前发货展品唛头的要求和细则，请与沈志良13962135595直接沟通
筹、展期间在现货区现场办公
联系人： 沈志良13962135595 
表格十 展览期间搭建及值班人员工作证申请表

截止日期：2019年3月11日        

此表格请发至邮箱：jiasixiu@cmecexpo.com 收件人：贾思修

使用日期：2019年4月12- 14日

	请您详细填写贵公司的信息

	参展商名称：

	搭建商名称：

	地址及邮编：

	展台号：
	数量：

	授权人：
	电邮：

	电话：
	传真：


注 : 需附上值班施工人员名单及身份证复印件

◆
施工搭建及值班人员工作证使用说明：

1、请将此表于截止日期前Email 至

西麦克国际展览有限责任公司。

2、此证仅限本次展览会使用。

3、此证不得转让。

4、遗失不补发 ,需从新申请。本人已仔细阅读此证使用说明并保证严格履行次规定。
此表格请传至

西麦克国际展览有限责任公司

地  址：中关村北大街42号西麦克商务楼

联系人：贾思修 小姐 

电  话：（8610）8268 6586

传  真：（8610）8268 6060

手  机：（86）18301125337

电  邮：jiasixiu@cmecexpo.com

网  址：www.cmecexpo.com
表格十一 施工布展加班申请表

截止日期：2019年3月11日        

此表格请发至邮箱：jiasixiu@cmecexpo.com 收件人：贾思修

使用日期：2019年4月10 - 11日

施工布展加班申请表

兹有_____________________________________________公司，负责_______________________________________公司，展位号_________的搭建布展工作。于2019年 4月________日________时加班至2019年 4月________日________时加班结束，撤离展馆。

展商确认签字

搭建商确认签字

主场方确认签字

场馆方确认签字

	时间
	展 位 面 积
	计费标准 (人民币)

	17:00-22:00
	面积不足36㎡的按36㎡计算
	16元/小时/平米

	22:00-24:00
	面积不足36㎡的按36㎡计算
	20元 /小时/平米 

	24:00以后
	面积不足36㎡的按36㎡计算
	30元/小时/平米 

	注：

1. 参展商或施工单位在展馆租赁合同规定时间外需延时使用展馆，应向展馆方提出申请，经同意并办理有关手续后，予以安排。

2. 需延时服务的有关单位请于当日清场时间点前一小时办理“延时服务申请”手续，逾期加收30%服务费。 

3. 延时服务申请，不足1小时的按1小时计费。

4. 申请延时服务展位面积不足36㎡按36㎡面积计算，超出36㎡的按实际面积计算。

5. 根据我国劳动保护的有关规定,博览中心原则上不接受 24:00 以后的延时加班服务申请,特殊情况下需延时至24:00 以后的,必须先向博览中心一站式服务中心申请并征得同意后方可办理加班手续。

6. 以上费用含公共区域清洁、照明等服务费用。


此表格可现场填写并于布展日每天15:00之前，提交给主场搭建商。 

此表格请传至

西麦克国际展览有限责任公司

地  址：中关村北大街42号西麦克商务楼

联系人：贾思修 小姐 

电  话：（8610）8268 6586

传  真：（8610）8268 6060

手  机：（86）18301125337

电  邮：jiasixiu@cmecexpo.com

网  址：www.cmecexpo.com
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